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室 課 紹 介
第３回 業務課

機関誌「GBRC」の発行では、執筆者・広報委員
会（査読者）・印刷会社を繋ぐ立場として、三者の
意図を正しく理解して伝えることを心がけています。
図や特殊文字などが執筆者の原稿通りに印刷でき
ず、調整作業が必要なこともあります。毎号のこと
ですが、印刷完了までは気を抜けません。

Ｑ. お知らせしたいことはありますか？

試験関連では、ホームページにご案内しておりま
すが、電子帳簿保存法（2022年1月1日施行）に基
づき、2022年4月から電子請求書の発行を開始し
ております。また、この請求書はインボイス制度（適
格請求書等保存方式、2023年10月1日開始予定）
に対応しております。ペーパーレス化やテレワーク
をはじめとする新しい働き方への対応に、是非とも
ご利用ください。
機関誌「GBRC」は読みやすく親しみやすい誌面
を目指し、2022年4月号からリニューアルを行い
ました。本誌はリニューアルから3号目となります
が、これまでの「お堅い？」イメージからの変化を
感じていただけたら幸いです。
機関誌では建築技術に関する研究、設計および工
法等について、外部の方々に原稿執筆をご依頼して
います。より良い紙面づくりに、これからもご協力
をお願いいたします。

Ｑ. どのような業務を行っていますか？

業務課は、事務局総務部内にある4課のうちの1

つです。現在10名の職員が在籍し、本部（吹田市）
で従事しています。
主な業務は、試験研究センターにご依頼いただく
試験の受付事務をはじめ、手数料の精算、見積書の
作成および試験報告書の発行ならびに、機関誌
「GBRC」の編集・発行、HP更新、SNS、メール
ニュース配信および試験研究センターの施設見学者
受け入れなどを行う広報業務を担当しており、管理
部門の中ではお客様と接する機会の多い部署です。

Ｑ. どのようなことに心がけていますか？

試験関連では、お客様に提出する書類として見積
書、請求書および試験報告書などがあり、いずれの
書類もケアレスミスの防止を心がけています。特に
試験報告書については、試験部門で作成後、業務課
でもお客様の社名や所在地が正しく記載されている
か、落丁などがないか、1冊ずつ検品して、お客様
へお届けしています。
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お問合せ先：  事務局　総務部　業務課
所在地：大阪府吹田市藤白台 5-8-1
TEL：06-6872-0391　　FAX：06-6872-0784
E-mail：gyoumu@gbrc.or.jp




