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・Box は、クラウド上でファイルのアップロード、ダウンロードができるサー

ビスです。メッセージを送信する機能もあります。 

・GBRC の構造適判申請システムでは、Box を利用して、申請図書の提出、質

疑応答、副本の交付を行います。 

・Box を初めて利用される方も、Box のアカウントを取得するだけで、GBRC

からの案内メールに従って操作していただくことができます。 

・GBRC の申請システムで Box を利用される際に、利用料などの追加負担は発

生しません。 



目次 

1 

 

１．事前審査の申込 

1.1 Box へのログイン 

1.2 事前審査図書のアップロード 

1.3 提出図書の修正（受付時の確認） 

 

 

２．質疑回答(事前審査) 

2.1 質疑の送付、回答資料の提出 

2.2 本請前フォルダへの図書アップロード（本申請の準備） 

 

 

３．本申請 

3.1 本申請フォルダへのアップロード（本申請の提出） 

3.2 本申請の受付 

3.3 追加説明書の提出 

3.4 副本の交付 

 

 

 

 

 



１．事前審査の申込 
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1.1 Box へのログイン  

 

事前審査に必要な図書を Box にアップロードしていただくための招待メールを Box 利用者様に 

お届けします。このメールが届きましたら、Box へログインしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1-① 

Box からこのようなフォルダ招待メー

ルが届いたら、”フォルダに移動”をクリ

ックして Box にログインしてくださ

い。 

1-② 

Box ログイン画面から、パスワード等を

入力してログインしてください。 

Box を初めてご利用の方は、アカウント

作成後にログインをお願いします。  

 

GBRC が、 

1-⓪ 

Box で図書のやりとりをするにあたり、GBRC で

案件ごとに 

・事前フォルダ 

・本請前フォルダ 

・本申請フォルダ 

・副本交付フォルダ  

をご用意します。 

通知メールに従って操作していただけます。 



１．事前審査の申込 
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1.2 事前審査図書のアップロード 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

1-③ 

ログインすると、招待されたフォルダが表示されます。 

「設計者用事前図書一式」のフォルダに事前審査に必要な以下の

図書をアップロードしてください。 

・委任状 

・建築計画概要書 1～3 面 

・意匠図 

・構造図 

・構造計算書 

 

1-④ 

申請システムで入力していただいた連絡票、図書準備リスト、申

請書の情報を、当該フォルダ内に GBRC から共有します。 

 

事前審査の図書は、PDF 又は DW 形式のいずれも可能です。 

本申請の際は、PDF 形式で提出していただきます。 

 

※ファイル・フォルダの削除、名前の編集等は行えません。 
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1.3 提出図書の修正（受付時の確認） 

 

アップロードされた図書を GBRC で確認します。修正していただく必要がある場合、Box 利用者様に

次のような通知メールをお届けしますので、ご対応をお願いします。 

 

 
 

 

 

  

1-⑤ 

「GBRC に返信」ボタンをクリックする

と、次の画面で修正が必要な事項を確認

していただくことができます。 

1-⑥ 

右のアクティビティ画面に修正事項が

表示されます。 

修正事項に応じて、申請システムの再入

力、又は 1.2 事前審査図書のアップロ

ードから、修正した図書のアップロード

をお願いします。 

Box コメント欄に、修正した内容につい

てコメントを入力し、投稿ボタンを押下

してください。 

例） 

修正内容を確認しました。 

不足図書をアップロードし

ました。 
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2.1 質疑の送付、回答資料の提出 

 

アップロードしていただいた図書に不足等がなければ、判定員が審査を行います。審査の結果、質疑

がある場合、次のような通知メールをお届けしますので、ご対応をお願いします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●220000(事相)質疑書 1回目 

2-① 

GBRC からこのようなメールが届きま

したら、“フォルダに移動”をクリック

し、質疑書 Excel をダウンロードしてく

ださい。 

回答資料１設計者用 
フォルダ               

質疑書 220000 

質疑書 220000   

質疑書 220000 
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質疑に対する回答資料を作成していただきましたら、次の手順によりご提出をお願いします。 

 

 

 

 

2-③ 

作成いただいた質疑回答資料一式を 

アップロードしてください。 

ドラッグ＆ドロップによるアップロー

ドも可能です。 

回答資料 1 設計者用２２００００ 

 

2-② 

当該物件の“回答資料１設計者用”とい

うフォルダをクリックしてください。 
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2-④ 

資料をアップロードしていただくと

GBRC に通知が届きます。 

２回目以降の回答が必要な場合はその

旨を通知メールもしくは電話でお知ら

せしますので、その際は「回答資料 2」

等、以降のフォルダへアップロードをお

願いします。 
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2.2 本請前フォルダへの図書アップロード（本申請の準備） 

 

回答案を判定員が了解し、質疑応答が終了すると、その旨と“本請前図書”アップロード依頼の、通知

メールをお送りしますので、必要な図書のアップロードをお願いします。 

なお、事前審査なしに本申請から始められる場合は、ここからの入力開始となります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

GBRC   

GBRC 

GBRC        

2-⑤ 

申請者宛に、下見終了の連絡と本請前図

書アップロード依頼のメールが届いた

ら、“フォルダに移動”をクリックし、該

当番号の本請前フォルダをクリックし

てください。 

2-⑥ 

「本請前フォルダ」に本申請に必要な以下の図書をアップロ

ードしてください。2-⑦へ 

・申請書１～3 面 

・委任状 

・建築計画概要書 1～3 面 

・意匠図 

・構造図 

・構造計算書 

・地盤調査報告書 

※ファイル・フォルダの削除、名前の編集等は行えません。 

申請システムで作成した申請書 1~3 面を、PDF ファイルと

してダウンロードすることができます。 

本請前                                          
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2-⑦ 

各フォルダに、本申請用の図書のアップ

ロードをお願いします。 

その際、下記のお願いがございます。 

・ファイル形式は PDF に統一 

・図面は文字が読める向きに作成 

・A3 横図面であればファイルを開いた

際に横向きに表示 

※原則として同日内に各フォルダに図

書をアップロードして下さい。 

例） 

本請前図書一式アップロード

しました 

2-⑧ 

全ての図書をアップロード後、その中の

申請書のファイルを開き、 

右のアクティビティ画面より、「@構造

判定センター」をメンション、「本請前図

書一式アップロードしました」とコメン

ト入力をして投稿ボタンを押下してく

ださい。 



３．本申請 
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3.1 本申請フォルダへのアップロード（本申請の提出） 

 

アップロードしていただいた本請前図書の内容を確認し、本申請提出のための通知メールをお届けし

ます。（なお、この通知は代理者のみにお届けします。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3-② 

【追加説明書のない場合の例】 

4 つのフォルダを選択、コピーし、本申

請フォルダにペースト 

・選択方法：フォルダマークの上辺りで

Ctrl+右クリック 

・ファイル選択後 Ctrl+C でコピー 

・本申請フォルダをクリックして、

Ctrl+V でペースト 

3-① 

代理者宛に招待メールが届きます。 

「全ての項目を表示」を押すと、Box の

画面に移ります。 

1_～5_までのフォルダ、ファイルを確

認し、本申請フォルダへコピー＆ペース

トを行うことにより、本申請を行って下

さい。 

000」            

000            

000            

000            

000            

000            

000            

000            

000  

000 

000  

000  

000  

000  
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3.2 本申請の受付 

 

アップロードしていただいた本申請図書を確認し、受付書・請求書を送付します。 

質疑があり追加説明等を求める場合は、以下の通知メールをお届けしますので、ご対応をお願いしま

す。別途、郵送でも質疑書を送付します。 

本申請図書に対して質疑等が無い場合は、3.4 副本の交付に進みます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3-③ 

GBRC からこのようなメールが届きま

したら、“フォルダに移動”をクリック、

質疑書 Excel をダウンロードし、2.質疑

回答の手順に沿って回答をアップロー

ドしてください。 

●２２００００質疑書 1回目   

フォルダ             

 

回答資料１設計者用 

者用フォルダ 

質疑書 220000 

質疑書 220000    

質疑書 220000 
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3.3 追加説明書の提出 

 

質疑応答が終了しましたら、以下の通知メールをお届けしますので、ご対応をお願いします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

3-⑤ 

追加説明書等のアップロードをお願い

します。 

その際、下記のお願いがございます。 

・ファイル形式は PDF に統一 

・図面は文字が読める向きに作成 

・A3 横図面であればファイルを開いた

際に横向きに表示 

 

3-④ 

“フォルダに移動”をクリックし、該当番

号の追加説明書等フォルダをクリック

してください。 

GBRC 

GBRC 

GBRC 
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3-⑥ 

追加説明書をアップロード後、追加説明

書のファイルを開いていただき、 

右のアクティビティ画面より、「@構造

判定センター」をメンション、「追加説

明書をアップロードしました」とコメン

ト入力をして投稿を押下してください。 

例） 

追加説明書をアップロードし

ました 
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アップロードしていただいた追加説明書の内容を確認し、追加説明書を本提出していただくための

通知メールをお届けします。（なお、この通知は代理者のみにお届けします。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3-⑦ 

代理者宛に招待メールが届きます。 

 

5_追加説明書等のフォルダ、ファイル

を確認し、 

本申請フォルダへコピー＆ペーストを

行って、追加説明書を本提出してくださ

い。 

3-⑧ 

【例】 

5_追加説明書等フォルダを選択、コピーし、

本申請フォルダにペースト 

 

・選択方法：フォルダマークの上辺りで Ctrl+

右クリック 

・ファイル選択後 Ctrl+C でコピー 

・本申請フォルダをクリックして、Ctrl+V で

ペースト 

220000 

000            

000G           

000G            

000G            

000G            

000G           

5_追加説明書等のファイルを確認 

000 

000G 

000G 

000G 

000G 

000G 

000G           
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3.4 副本の交付 

 

本申請図書の内容を確認後、適合判定通知書と副本図書の交付について代理者様にお知らせします。 

 

 

 

3-⑨ 

通知メールで副本交付に関するお知ら

せが届きましたら、“フォルダを表示”を

クリックしてください。 

※有効期限は 1 ヶ月です。この期間を

過ぎるとフォルダが表示されなくな

るのでご注意ください。 

3-⑩ 

・副本のフォルダが表示され、右上のダウンロードボタンより、一式ダウンロードが可能となります。 

・適合判定通知書の写しは 1.申請書等のフォルダに格納されていますので、ダウンロードした際にご確認ください。 

・適合判定通知書の原本については、書面にて代理者へ郵送します。 

000 

000  

000  

000  

000  

000  

000 
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Ver. 0.0 2023 年 2 月 22 日 
 
 

 
《 問合せ先 》 
一般財団法人 日本建築総合試験所  
構造判定センター 業務課 
Tel   ︓06 (6943) 4680  

E-mail︓hantei5@gbrc.or.jp 
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